	
	ВЫПИСКА ИЗ


Административного регламента
предоставления департаментом образования и науки Кемеровской области государственной услуги по проведению аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений
для установления соответствия уровня их квалификации требованиям, предъявляемым к квалификационным категориям (первой или высшей)

(добровольная)

1.
Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления государственной услуги по проведению аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений на высшую (первую) квалификационную категорию (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения государственной услуги по проведению аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений для установления соответствия уровня их квалификации требованиям, предъявляемым к квалификационным категориям (первой или высшей)……
1.3. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1                          «Об образовании» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного совета Российской Федерации, 1992, № 30,                  ст. 1797);

приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.08.2010 № 761н «Об утверждении единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования» (зарегистрирован в Минюсте России 06.10.2010 № 18638); 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2010. N 209 «О порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений» (зарегистрирован в Минюсте России 26.04.2010 № 16999);
……..

1.4. Государственная услуга для педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений проводится бесплатно.
1.6. Техническое сопровождение аттестации педагогических работников на квалификационную категорию осуществляется ГОУ ДО «Кемеровский областной центр профессиональной ориентации молодежи», ГОУ ДПО(ПК)С «Кузбасский региональный институт повышения квалификации и переподготовки работников образования» и ГОУ «Кузбасский региональный институт развития профессионального образования».
2. Требования к порядку предоставления

государственной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах

предоставления государственной услуги

2.1.1.Информация о порядке оказания государственной услуги по аттестации педагогических работников на соответствие требованиям, предъявляемым к первой (высшей) квалификационной категории предоставляется:

в отделе дошкольного и общего образования департамента (650000, г. Кемерово, пр.Советский, 56, 2 этаж, кабинет 216 (телефон 36-37-29);
………

2.1.2. 
Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресах электронной почты, интернет-адресах департамента и учреждений, осуществляющих техническое сопровождение аттестации педагогических работников на квалификационную категорию,







СВЕДЕНИЯ
О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ДЕПАРТАМЕНТА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Таблица №1
	Адрес официального Интернет-портала органов государственной власти Кемеровской области 
	www.kemobl.ru

	Адрес официального сайта Администрации Кемеровской области 
	www.ako.ru

	Адрес официального сайта департамента образования и науки Кемеровской области
	www.edu.kem.ru

	Почтовый адрес департамента образования и науки Кемеровской области
	650064, г. Кемерово, Советский пр-т, 58

	Телефон начальника департамента образования и науки Кемеровской области
	тел./факс (8-384-2) 36-43-66

	Адрес электронной почты департамента образования и науки Кемеровской области 
	recep@info.kem.ru

	Телефон отдела дошкольного и общего образования департамента образования и науки Кемеровской области
	(8-384-2) 36-37-29


СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ НА АТТЕСТАЦИЮ

ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ

	Учреждение
	Телефон
	Адрес
	E-mail

	ГОУ ДО «Кемеровский областной центр профессиональной ориентации молодежи»
	(8-384-2)

58-63-37
	г. Кемерово, 
ул. Красная, 23
	kemocpom@mail.ru


2.1.5. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с гражданами, а также с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты.

Граждане, представившие документы для предоставления государственной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

об обязательствах получателя государственной услуги;

об условиях отказа в предоставлении государственной услуги;

о сроке завершения оформления документов.

2.1.7.3. Консультации проводятся при личном обращении, при помощи телефона или электронной почты. Номера телефонов, а также адреса электронной почты указаны в таблице №1.

2.1.8. Часы приема граждан специалистами уполномоченных органов:

рабочие дни: 

понедельник, вторник, среда, четверг – с 10.00 до 16.00,

пятница – с 10 до 14.00.

Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
2.2. Сроки предоставления государственной услуги

2.2.1. Срок предоставления государственной услуги по проведению аттестации педагогических работников на квалификационную категорию составляет не более 92 дней (1 месяц – рассмотрение заявления, для проведения аттестации – 2 месяца).
………

3.1. Прием документов для проведения аттестации педагогических работников на квалификационную категорию
3.1.1. Основанием для получения государственной услуги  является  личное заявление педагогического работника государственного или муниципального образовательного учреждения об аттестации на соответствие требованиям, предъявляемым к первой (высшей) квалификационной категории. К заявлению необходимо приложить любой документ, подтверждающий наличие первой или высшей квалификационной категории (копию аттестационного листа, выписку из приказа о присвоении квалификационной категории и т.п.)
Заявление по установленной форме …. подается любым имеющимся способом: лично, почтовой связью, через доверенное лицо, или по электронной почте в любой рабочий день календарного года в часы приема граждан в учреждения, осуществляющие техническое сопровождение аттестации педагогических работников на квалификационную категорию. 

Заявления педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений, ……. принимаются в ГОУ ДО «Кемеровский областной центр профессиональной ориентации молодежи» (г. Кемерово, ул. Красная, 23).
3.1.2. Форму заявления работник может получить в департаменте, учреждениях, осуществляющих техническое сопровождение аттестации педагогических работников на квалификационную категорию, органах местного самоуправления, осуществляющих полномочия в сфере образования, в образовательных учреждениях, а также на сайте департамента.
Требования к оформлению заявления для предоставления государственной услуги:

заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

заявление оформляется в единственном экземпляре - подлиннике;

заявление подписывается лично гражданином.

3.1.3. Работник может забрать заявление о прохождении аттестации по письменному заявлению в любое время без объяснения причин.

3.1.2. Основания для отказа в предоставлении

государственной услуги по аттестации педагогических работников на квалификационную категорию
В предоставлении услуги может быть отказано по следующим основаниям:

заявитель не является работником государственного или муниципального образовательного учреждения; 

заявитель не занимается педагогической деятельностью на территории Кемеровской области;

заявитель, желающий пройти аттестацию на высшую квалификационную категорию, имеет первую квалификационную категорию менее 2-х лет;

заявитель, желающий пройти аттестацию на высшую квалификационную категорию, не имеет квалификационной категории,
заявление оформлено не по форме приложения № 2 к административному регламенту,

предоставление заявителем заведомо недостоверных сведений
3.2. Проведение аттестации педагогических работников на квалификационную категорию
3.2.1. Для проведения аттестации педагогических работников на квалификационную категорию приказом департамента создается аттестационная комиссия департамента образования и науки Кемеровской области по аттестации педагогических работников.

………
3.2.14. Установленная на основании аттестации квалификационная категория педагогическим работникам действительна в течение пяти лет.
